附 件2
 
进场交易项目资料存档有关要求 
一、正常进行的项目
1.中标结果公告（公示）无异议后，上传经招标人盖章的中标通知书原件彩色扫描件。
2.依法重新招标的项目，上传相关情况说明及证明材料。属于第一名放弃中标的，上传第一中标候选人放弃函和招标人出具的情况说明以及行政监督部门意见或向行政监督部门备案的相关资料原件扫描件。

3.非第一中标候选人中标或变更中标人的项目须提供招标人盖章的情况说明及行政监督部门意见或向行政监督部门备案的相关证明材料原件扫描件。
4.中标通知书发出后5个工作日内由招标（采购）人、代理机构根据系统模版完善交易见证文件的相关内容，提交平台，申请归档，申请通过后代理机构方可系统下载。
注：上传文件的真实性、准确性、完整性由招标人（代理机构）负责。
二、属特殊情况的项目
（一）质疑、投诉
公示（公告）期有质疑或投诉的须将质疑或投诉材料以及证明答复材料一并上传系统存档。
（二）复议

公示（公告）前或之后需复议的项目应在系统提交复议申请并上传相关证明材料原件扫描件。
（三）项目中止

项目中止的，须上传招标人盖章的情况说明原件扫描件。
（四）项目终止

项目终止的，须上传行政监督部门意见或向行政监督部门备案的相关资料原件扫描件。

注意：

为加强纸质档案的统一管理，请各代理公司将2021年7月8日之前评标结束的项目于本通知发出之日起一个月内将相关项目的纸质档案移交至本交易中心。
技术咨询电话：0371-61318573
